
[image: image1.png]



А Д М И Н И СТ РА ЦИ Я      В ОЛ О Д А Р С К О ГО    М У Н И Ц И П А Л Ь НО ГО    Р А Й О НА

Н  И  Ж  Е  Г О Р  О Д С К О Й      О  Б  Л  А  С  Т  И

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 07.12.2010 г.                                                                                                 № 1419
Об утверждении положения
о порядке комплектования

дошкольных образовательных учреждений

Володарского муниципального района

В соответствии с Конвенцией о правах ребенка, Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 N 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении", Законом Нижегородской области "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их прав на образование" от 30.12.2005 г. N 212-З, постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 N 91 " Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях", в целях реализации прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Володарского муниципального района.
2. Управлению образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области (Т.М. Мастрюкова):

2.1. Довести до сведения руководителей муниципальных дошкольных образовательных учреждений настоящее постановление.

3. Постановление вступает в силу с 14 декабря 2010 г.
4. Постановление подлежит официальному опубликованию
Глава администрации 

Володарского муниципального района                                                         С.В. Бахтин
Утверждено
 постановлением  администрации
Володарского муниципального района
Нижегородской области
07 декабря 2010 года  № 1419
ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 
ВОЛОДАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения
1.1. Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Володарского муниципального района, определяет порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее по тексту - МДОУ) в целях обеспечения прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории Володарского муниципального района Нижегородской области. 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конвенцией о правах ребенка, Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года N 666, Законом Нижегородской области "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их прав на образование" от 30.12.2005 г. N 212-З, постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 N 91 " Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях", другими нормативными актами.

1.3. Основной структурной единицей МДОУ является группа детей дошкольного возраста. 

1.4. Группы могут иметь общеразвивающую, компенсирующую, оздоровительную или комбинированную направленность.

1.4.1. В группах общеразвивающей направленности осуществляется дошкольное образование в соответствии с образовательной программой МДОУ, разрабатываемой им самостоятельно на основе примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования и федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации.

1.4.2. В группах компенсирующей направленности осуществляются квалифицированная коррекция недостатков в физическом и (или) психическом развитии и дошкольное образование детей с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с образовательной программой МДОУ, разрабатываемой им самостоятельно на основе примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования и федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, а также с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей.

1.4.3. Группы оздоровительной направленности создаются для детей с туберкулезной интоксикацией, часто болеющих детей и других категорий детей, которым необходим комплекс специальных оздоровительных мероприятий. В группах оздоровительной направленности осуществляются дошкольное образование детей в соответствии с образовательной программой МДОУ, разрабатываемой им самостоятельно на основе примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования и федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, а также комплекс санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий и процедур.

1.4.4. В группах комбинированной направленности осуществляется совместное образование здоровых детей и детей с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с образовательной программой МДОУ, разрабатываемой им самостоятельно на основе примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования и федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей.

1.5. При комплектовании групп вместимостью до 80 детей оптимальным является:

- две смешанные группы детей смежного возраста (ясельная, дошкольная);

- две смешанные группы детей смежных возрастов и одна подготовительная.

1.6. Подбор контингента разновозрастной (смешанной) группы должен учитывать возможность организации в ней режима дня, максимально соответствующего анатомо-физиологическим особенностям каждой возрастной группы.

1.7. Количество и соотношение возрастных групп общеразвивающей направленности определяется исходя из их предельной наполняемости:

1.7.1. Для ясельного возраста:

- от 2 месяцев до 1 года - не более 10 человек;

- от 1 года до 3 лет - не более 15 человек;

- при наличии в группе детей двух возрастов (от 2 месяцев до 3 лет) - 8 человек.

1.7.2. Для дошкольного возраста:

- для детей 3 - 7 лет - не более 20 человек (оптимальная - 15 человек);

- разновозрастных группах при наличии в группе детей любых трех возрастов (3 - 7 лет) - не более 10 человек;

- при наличии в группе детей любых двух возрастов (3 - 7 лет) - не более 20 человек (оптимальная - 15 человек).

1.8. Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольной организации компенсирующей направленности устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста. Предельная наполняемость групп для детей до 3 лет и старше 3 лет, соответственно, должна быть не более:

- для детей с тяжелыми нарушениями речи - 6 и 10 детей;

- для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в возрасте старше 3 лет - 12 детей;

- для глухих детей - 6 детей для обеих возрастных групп;

- для слабослышащих детей - 6 и 8 детей;

- для слепых детей - 6 детей для обеих возрастных групп;

- для слабовидящих детей, для детей с амблиопией, косоглазием - 6 и 10 детей;

- для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата - 6 и 8 детей;

- для детей с задержкой психического развития - 6 и 10 детей;

- для детей с умственной отсталостью легкой степени - 6 и 10 детей;

- для детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой только в возрасте старше 3 лет - 8 детей;

- для детей с аутизмом только в возрасте старше 3 лет - 5 детей;

- для детей со сложным дефектом (имеющих сочетание 2 или более недостатков в физическом и (или) психическом развитии) - 5 детей для обеих возрастных групп;

- для детей с иными ограниченными возможностями здоровья - 10 и 15 детей.

1.9. В группах комбинированной направленности, предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей (до 3 лет и старше 3 лет) и категории детей с ограниченными возможностями здоровья и составляет:

а) до 3 лет - не более 10 детей, в том числе не более 3 детей с ограниченными возможностями здоровья;

б) старше 3 лет:

- не более 10 детей, в том числе не более 3 глухих детей, или слепых детей, или детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата, или детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой, или детей со сложным дефектом;

- не более 15 детей, в том числе не более 4 слабовидящих и (или) детей с амблиопией и косоглазием, или слабослышащих детей, или детей, имеющих тяжелые нарушения речи, или детей с умственной отсталостью легкой степени;

- не более 17 детей, в том числе не более 5 детей с задержкой психического развития.

1.10. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в МДОУ любого вида, МДОУ обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

2. Порядок комплектования МДОУ
2.1. В МДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.  

2.2.  Комплектование МДОУ на новый учебный год осуществляется специалистами Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области с 01 по 30 мая ежегодно. В течение учебного года производится регистрация и  доукомплектование МДОУ в соответствии с установленными нормативами.

2.3. Регистрация детей для приема в МДОУ ведется в Журнале регистрации приема граждан по вопросам комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Володарского муниципального района Нижегородской области (Приложение 1).

Регистрация детей для приема в группы компенсирующей и комбинированной направленности ведется в Журнале регистрации приема граждан по вопросам комплектования детьми специализированных муниципальных дошкольных образовательных учреждений Володарского муниципального района Нижегородской области (Приложение 2).

Регистрация детей, пользующихся первоочередным правом приема, ведется в Журнале регистрации приема граждан, пользующихся первоочередным правом приема, по вопросам комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Володарского муниципального района Нижегородской области (Приложение 3).

Листы журналов нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области. 
2.4. Регистрация детей осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) (Приложение 4) при наличии:

копии свидетельства о рождении ребенка;

копии паспорта или другого документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей).
Для подтверждения прав на первоочередное устройство детей дошкольного возраста в МДОУ предъявляются соответствующие документы.

2.5. При регистрации ребенка в Журнале родителям (законным представителям) вручается уведомление о регистрации с указанием регистрационного номера и даты обращения (приложение 2).

2.6.  В срок до 30 июня текущего года родителям (законным представителям) выдается направление с указанием МДОУ, фамилии, имени и возраста ребенка (Приложение 5).
2.7. Родитель (законный представитель) обязан в течение десяти дней представить направление руководителю МДОУ. В случае, если в указанный срок родитель (законный представитель) не обратились в МДОУ, место предоставляется другому ребенку в соответствии с очередностью регистрации.
2.8. Первоочередным правом приема в Учреждение пользуются:

дети-инвалиды;

дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом;

дети из многодетных семей;

дети работающих одиноких родителей (законных представителей);

дети учащихся матерей;

дети, находящиеся под опекой;

дети, родители (законные представители) или один из родителей (законных представителей) которых находятся на военной службе;

дети безработных;

дети вынужденных переселенцев;

дети студентов;

дети ветеранов боевых действий;

дети погибших ветеранов боевых действий  и дети погибших ветеранов боевых действий;

2.9. Основанием для первоочередного предоставления мест в МДОУ является заявление от родителей (законных представителей) ребенка, свидетельство о рождении ребенка, а также следующие документы (в зависимости от категории граждан):

- детям-инвалидам - справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (далее - справка МСЭ установленного образца), заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- родителям (законным представителям), которые являются инвалидами, - справка МСЭ установленного образца;

- работающим одиноким родителям (законным представителям) - справка с места работы, а также для одиноких матерей - справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы N 25 о рождении) (указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце ребенка), для вдов (вдовцов) - свидетельство о смерти супруга, для разведенных родителей - свидетельство о расторжении брака;

- учащимся матерям - справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении;

- детям, находящимся под опекой, - правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки;

- родителям или одному из родителей (законных представителей), которые находятся на военной службе, - справка из воинской части;

- безработным родителям (законным представителям) - справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного;

- родителям (законным представителям), являющимся вынужденными переселенцами, - удостоверение вынужденного переселенца (с указанием кода региона);

- студентам - справка из учебного заведения среднего и высшего профессионального образования, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении;

- родителям или одному из родителей (законных представителей), являющихся ветеранами боевых действий, - удостоверение ветерана боевых действий либо свидетельства о праве на льготы.

2.10. При отсутствии свободных мест в МДОУ за родителями (законными представителями) остается право получения путевки в другое МДОУ Володарского муниципального района, города Володарска.

2.11. Регламент приема родителей (законных представителей) в Управлении образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области по вопросам комплектования, регистрации детей дошкольного возраста является каждый вторник: с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48.

3. Порядок комплектования групп компенсирующей и комбинированной направленности МДОУ

3.1. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3.2. Регистрация детей для приема в группы компенсирующей и комбинированной направленности ведется в соответствии с п. 2.3. настоящего положения.
4. Порядок приема детей в МДОУ
3.1. Прием детей руководителем МДОУ осуществляется на основании:

- медицинского заключения;

- заявления родителей (законных представителей) (Приложение 6);

- документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). 

Дополнительно предоставляются следующие документы:

- направление Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области;

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий право на льготы и компенсацию родительской платы за содержание ребенка  в МДОУ;
- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для групп МДОУ компенсирующей, комбинированной, оздоровительной направленности, входящих в состав МДОУ; для МДОУ компенсирующего и комбинированного вида).

3.2. заявление о приеме ребенка в МДОУ регистрируется в Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме ребенка в МДОУ (Приложение 7).

3.3. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий МДОУ издает приказ о зачислении детей в МДОУ по группам. При поступлении ребенка в МДОУ в течение учебного года также издается приказ о его зачислении. 

3.4. В МДОУ ведется Книга учета движения детей (приложение 8). Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в МДОУ.

Книга учета движения детей должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью МДОУ.

Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей, сколько детей принято в МДОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

3.5. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, заключаемым при приеме ребенка в МДОУ.
3.6. При приеме детей МДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом МДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основной общеобразовательной программой, реализуемой МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
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